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Verar por todas 1as funciones ae mercado y ventas, as!
como las operaciones del dia a dia. responsable de
liderar y coordinar las funciones de la planificacion Cl4
Gerente General R L L P X X | X ~ X
estratégica. Delimitar el territorio y rutas, establecer las afos
cuotas de ventas y definir los estandares de
dacamnafin
coordina y ejecutar tareas gerenciales, entrega de
informes de labores y presentacién de cumplimiento de i
metas. redaccién de cartas manejo de BIOMECANICO: Postura sedente prolongada, movimiento
- ’ A . titivo de miemb iores.
correspondencia, agenda y organizacion de archivos. |COMPUTADOR, repetitivo de miembros superiores
_ S realizacion de facturas y ordenes de compra, Recibir, [TELEFONOFWOY |seqripap; Locativo, superficies de trabajo, condiciones cla
Asistente Administrativo filtrar y distribuir la correspondencia entre los miembros |CELULAR, de orden y aseo, caidas de objetos X X | X afios X
del personal.Coordinar y agendar reuniones de ELEMENTOS DE ) )
negocios, entrevistas, citas, eventos corporativos y OFICINA (saca PSICOSOCIAL: Manejo de buenas relaciones
L. N . anchos, cosedora, interpersonales, atencion a publico, Altos niveles de
otras_ actividades aflm_es. . . 9 responsabilidad; Realizacién de tareas simultaneas, Altos
Gestionar el calendario y coordinar el trabajo con las  |perforadora de dos | ¢ e rabajo,
reuniones de negocios. huecos, carpetas, AZ)
Redi it — bl od hi PUBLICO: Robo/ Asalto; Atentados de origen puiblico A
. egistrar informacion contable, manejo de archivo,
Asistente Contable . } X X | X - X
generacion de informes afios
realizar ventas telefénicas, prospeccion de clientes,
atencion a clientes , administracién de informacion
. comercial de precios y productos, apertura de clientes , Cl4
Asesor Comercial gep yP S, apel o X X | X - X
general clientes potenciales , asistencia a la direccion afios
comercial y cierres de ventas, proyeccion de ventas a
corto plazo
realizar ventas telefonicas, prospeccion de clientes,
atencion a clientes , administracién de informacién
comermal_de precios y Pmducm.s' ape_nura de.c“emes ! MPUTADOR BIOMECANICO: Postura sedente prolongada, movimiento
general_‘:“em_es poten(:lales ' aSIStenCI_a’ a la direccion CO U OR, repetitivo de miembros superiores, movimiento repetitivo de
comercial y cierres de ventas, proyeccion de ventasa [TELEFONO FIJO Y miembros superiores.
corto plazo llevar a cabo el inventario de bodegay el |CELULAR,
ingreso y salida de mercancia. ELEMENTOS DE SEGURIDAD: Locativo, superficies de trabajo, condiciones
OFICINA (saca de orden y aseo, caidas de objetos Ccl4a
Almacenista trolar Ia rotacién | ductos de bod taci h d X X[ X]|X ~ X
controlar la rotacion los productos de bodega, rotacion - (ganchos, cosedora,  |pscosoCIAL: Manejo de buenas relaciones afios
de producto,recibir y revisar todo el producto que perforadora de dos interpersonales, atencién a ptiblico, Altos niveles de
ingresa a la empresa, se debe de encargar que la huecos, carpetas, AZ); [responsabilidad; Realizacién de tareas simultaneas, Altos
bodega se encuentre en condiciones 6ptimas para Carretilla verticar de ~ [ritmos de trabajo,
guar.dar el producto, mantener la bodega de una fo_rma carga PUBLICO: Robo / Asalto; Atentados de origen publico
limpia y ordenada. para que el producto no se arruine
yencontrar el producto que se necesite de una forma
mMAS ranida _
BIOMECANICO: Postura sedente o bipeda prolongada,
manejo de cargas de bajo peso.
SEGURIDAD: Locativo, superficies de
trabajo, condiciones de orden y aseo, caidas de objeto;
) Encargado de recoger y entregar pedidos y/o . . seguridad en las calles por atracos y caida; Por Riesgo
Conductor - Mensajero docun?entos gery garp y Vehiculo, papeleria, Publico, desplazamientos fuera de la oficina en motocicleta X X| X| X X X X X Anual X
PSICOSOCIAL: Manejo de buenas relaciones
interpersonales, atencion a publico, Altos ritmos de trabajo
PUBLICO: Accidentes de transito; Robo / Asalto; Atentados
de origen publico




